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河北记账报税会计

发布日期: 2025-09-24

    抄报税操作应该是报税、抄税、认证，是增值税防伪税控系统每个月必须做的工作，是
金税工程所属的开票、认证两个系统的工作，按照具体的操作顺序：一抄税1、用户抄报税流程：
抄税写IC卡→打印各种报表→报税A、抄税起始日正常抄税处理;进入系统→报税处理→抄报税管
理→抄税处理→系统弹出“确认对话框”→插入IC卡，确认→正常抄写IC卡成功B、重复抄上月旧
税：进入系统→报税处理→抄报税管理→抄税处理→系统弹出“确认对话框”→插入IC卡，确
认→抄上月旧税成功C、金税卡状态查询进入系统→报税处理→金税卡管理→金税卡状态查询-→
系统弹出详细的信息2、报税：将抄税后的IC卡和打印的各种销项报表到税务局纳税服务大厅交给
受理报税的税务工作人员，他们会根据报税系统的要求给你报税，也就是读取你IC卡上开票信息，
然后与各种销项报表相核对，然后进行报税处理。3、认证：认证时携带当月要准备抵扣的增值税
发票抵扣联,到国税局发票认证窗口办理即可。
无论是公司财务还是代理记账机构去办理税务，都是要实名认证的，只有通过实名认证才能办理
公司的各项税务。河北记账报税会计

工商注册需要多少钱,代办公司注册：注册公司，公司注册流程，相当天拿到工商营业执照，
公司注册流程极简、费用透明、全程为您代理，规范化客户档案管理，保障用户信息和数据安全。
省时省心省力，足不出户开公司核名，极速代办工商执照，相当天下照，全程专业工商顾问辅助
解答疑难服务内容：注册公司是成功创业的首要条件，同城财务为您专属定制内资公司注册方案。
1、公司注册核准名称（查名确定公司名称）；2、新版营业执照（三证合一、正副本）；3、公司
五章（企业公章，工商注册、法人章、财务章、发票章、合同章）河北记账报税会计记账报税工
作，是会计从业者必备的技能。

    记账步骤：1、根据日常发生的业务填制记凭证。记账凭证下要附正式发票。2、根据记
账凭证登记现金日记账、银行存款日记账、各明细分类账。3、月末，根据全月记账凭证汇总，填
制科目汇总表，据科目汇总表登记总账。（如果业务量很大，记账凭证很多，也可以按旬汇总，
登记总账）4、结账。根据总账各账户余额及发生额填报财务报表。5、报税，就是纳税申报。纳
税申报是指纳税人按照税法规定的期限和内容向税务机关提交有关纳税事项书面报告的法律行为，
是纳税人履行纳税义务、承担法律责任的主要依据，是税务机关税收管理信息的主要来源和税务
管理的一项重要制度。注意：网上申报的税种。每个月请将所有需要申报的税种均申报成功才算
申报工作完成。网上申报成功后可通过税银联网实时扣缴税款或打印银行端缴税凭证去银行缴纳。
请注意及时将申报资料打印留存，软件内的数据也请备份一份。注意如果月初需要领用发票的企
业，请在月初申报完毕并已经清卡后再领用发票。
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    公司做账具体流程1、收集原始凭证，开业至今所有业务票据；2、整理这些凭证，审核
无误后填制记账凭证；3、启用账本，一般四本：总帐、分类帐、多栏明细帐、现金日记账、银行
日记账；4、根据会计凭证登记账本；5、做出财务报；6、开始纳税申报。公司的账薄设计账簿：
主要有总账、明细账、银行存款日记账和库存现金日记账，固定资产卡片账等。明细账、总账是
根据对应单位的会计科目设置。1、总账，用于核算所有科目。三栏明细帐（按科目汇总表）银行
日记账，用于核算银行存款。账簿现金日记账，用于核算库存现金。2、财务费用明细帐设置二级
科目，用于核算财务费用，登记财务费用明细。3、管理费用明细帐，设置二级科目，用于核算管
理费用，登记管理费用明细。4、固定资产明细帐，用于核算固定资产，登记固定资产原值和每月
折旧情况。5、销售费用明细帐，设置二级科目，用于核算营业费用，登记营业费用明细。6、应
交税费比较好单自己的一本多栏明细帐（销项、进项、已交税金、税金转出等）。7、应收应付其
他应收其他应付明细账，用于登记往来单位的应收应付情况。8、明细分类账。
目前各个代理记账公司一般都是根据企业的类型（小规模纳税人和一般纳税人）不同来分别提供
服务。

    据相关规定，在领营业执照之日起30日内，要按规定办理税务登记，每月申报纳税；无
论公司是盈利/亏损或者有没有业务的，都需要报税记账。因此，即使没业务，也要零申报并记账，
提交企业相关财报。零申报并不代为企业停止经营。如果是企业的话还是要做所得税汇算清缴，
如果是个人户的话，还是需要做个体经营综合所得申报的。按照《税务系统税务行政处罚裁量基
准》，未按照规定设置、保管账簿或者保管记账凭证和有关资料：1、主动纠正并且情节轻微的，
可不予处罚；2、在限期改正通知书规定期限届满30日内改正的，对个人（含个体工商户）处200
元以上2000元以下罚款，对企业或其他组织处1000元以上2000元以下罚款；3、责令限改期满仍未
改正的，对个人（含个体工商户）处2000元以上5000元以下罚款，对企业或其他组织处2000元以
上1万元以下罚款。
在开立账户之前，需要为公司创建账户，这由代理记账会计负责。河北记账报税会计

代理记账单位还负有为单位保密的责任，如发生问题可追究其法律责任。河北记账报税会计

根据相关法律规定，公司成立后不管是否有收入，都应当在每月15日前对上月情况进行记账
报税，首先报税时间参考税务局核发的《税种核定通知书》。如果不按时进行报税，产生的影响
十分严重，后面我会给大家一一讲解。企业做账是必须，根据相关法律法规，领取营业执照后十
五天内要设置账本，企业必须要有一名专业会计，会计不管是专职会计还是兼职会计，都必须要
有的。如果说的公司才开不久，业务量比较小，那么可以先请兼职会计。但是后面业务量上来了，
比较好请一名专职会计，根据原始的票据凭证，为企业做账。河北记账报税会计


